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t

1. Общие положения

1.1. Бу-хгалтерия явJuIется структурным подразделением ГБПОУ РО (САТТ)
(далее 

- 
Техникум).

1.2. Бухгалтерию возглавпяет главный бlхгалтер, назЕачаемый Еа должность
приказом директора Техникума.

1.З. Сотрудники буталтерии назначаIотся и освобождаются от занимаемой
должности прик€вом директора Техникума по IIредставлеIiию глЕlвного
бухгмтера.

1.4. Главньтй бухгаlrтер Еазначается и освобождается от зЕlнимаемой должности
приказом директора Техникума.

1.5. В своей деятельности бухгалтерия руководствуется:

- 
деЙствующим закоЕодательством РФ и нормативноЙ докуN{ентациеЙ,

распростраЕяющейся Еа деятельЕость бухгалтерии, стандартами в области
реryлирования б}ху{ета;

- уставом Техникуrиа;

- у{етной политикой;

- настояцIим положеЕием;

- 
иIlыми локtlльными актами Техникума.

2. Струкryра
2. 1. Струкryру и штатную численность бухгалтерии угверждает директор
Техникума по цредставлеЕию глalвного бухга_тrтера и по согласованию с
специаJIистом по кадрам.

2.2. РаспределеItие обязанностей межд/ сотрудrикап,Iи бухгалтерии
производится главЕым бу<галтером.

З. Задачи

3.1 . Осуществление вн)лреннего контроля совершаемьIх фактов хозяйственной
жизЕи в пределах компетенции сотрудrиков бухгалтерии.

З.2. Форпшrроваtlие полной и достоверной информации о деятельЕости
Техникум4 ипФдцественЕом положении, необходимой вrгутренним
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пользователям бlп<галтерскоЙ (финансовоЙ) отчетности - руководителям,
)чред.rтеJUIм, собственникalп4 иIчI)лцества Теюrикума и другим пользователям
бу<галтерской (финансовой) отчетности.

3.3. Обеспечение информацией, Ееобходимой вIrуценIrим и внешним
пользователям б}тгалтерской отчетности дIя контроля за соблюдением
законодательства Российской Федерации при осуществJIении сделок, событий,
операциЙ, связанЕьIх с деятельЕостью ТехIrик),ма, их целесообразностью,
наличием и движеЕием имущества и обязательств, использованием
материальных, трудовьIх и финаЕсовьrх ресурсов в соответствии с
угверждеЕными нормаNIи, нормативЕlми и сметами.

3.4. ПредотврапIение отрицательIlьгх результатов деятельности Техникума и
выявление вн}"трихозяйственЕьIх резервов обеспечения его финансовой
устойчивости.

4. Фуrпци"

4.1 . Формирование учетной политики в соответствии с законодательством о
бу<гаптерском учете и Е€rлогообложении исходя из струкцaры и особенностей
деятельности Техникума, Ееобходимости обеспечения его финансовоЙ
устойчивооти.

4.2. Работа пО поlготовке и принrпию рабочего плана счетов, форм первичных
r{етньD( документов, применяемых дIя оформления факгов хоз-йственной
жизЕи, регистров бухуrета.

4.3. Разработка форм докумеЕтов вЕутренЕей бу-:<гаrrтерской (финансовой)
отчетности.

4.4. обеспечение порядка проведеI'иJI иIlвентаризаций активов и обязательств.

4.5. обеспечеЕие соблюдения технологии обработки бухrа.птерской
информации и порядка док},]\4еIIтооборота.

4.6. Непрерывный у-чет активов, фактов хозяйственЕой жизни, источников
финансированиlI деятельности Техник5rма, доходов, расходов, иньrх объектов
)лета, установJIеЕных федеральньтми стЕtндарт:lми.

4.6.1 . СвоевремеЕЕое отражеItие Еа счетах бухуrета операций, связilнЕых с
движениеМ ocHoBEbIx средств, товарЕо-матери€шьных ценЕостей и денежньIх
средств и т. д.
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4.б.2. Учет издержек обращеЕия, исполнеЕия смет расходов, оказаЕие услуг с

целью реапизации государственного заданияl' результатов деятельности

Техникума.

.i.7. Своевременное и правипьное оформление документов для организации и
ведения бlхучета, обеспечение их сохранности, оформJIения и сдачи в

устаноыIенЕом порядке в архив.

4.8. СоставпеЕие экоЕомически обосноваIlЕьIх отчетньfх к€шькуляций
себестоимости окtlзываемых IUIaTHbIx образовательньтх услуг.

4.9. Обеспечение cBoeBpeMeHHbIx и полЕьIх расчетов по заработной плате,

4,10, Правильное начисление и перечисление н€шогов и сборов в бюджеты,
cTpirxoBbD( взносов в государственные внебюджетные фонды.

4.1 1. ОтчислеIlие средств на материальное стимулироваЕие сотрудников
Техникума.

4.12. Участие наряry с другими службаruи в проведении экоЕомического
анмиза хозяйствеЕЕо-финансовой деятельности ТехникуI!{а по дtlнным
бухгалтерского )чета и отчетности в цеJIю( вьuIвления вIцц)ихозяйственньж

резервов, устрtlнения потерь и непроизводствеЕньIх затрат.

4.13. Участие в оформлении матери€Iпов по недостачаN,r и хищениям денежItых
средств и товарно-материаJIьЕьгх цеЕностей, передача в необходимьж сJIу{чUгх

этих материirлов в следственные и судебЕые органы.

4. 1 4. Обеспечение строгого соблюдеЕия смет адмиЕистративно-хозяйственных
и других расходов, з€жоIlности списания со счетов бухгалтерского yt{eтa

недостач, дебиторской задолженности и друIих потерь.

4. 1 5. Контроль кассовой дисциплиIlы уполномоченными сотрудниками
бухгалтерии в предел€ж компетенции, установленной должностной инструкцией
и положениrIми Банка России.

4.16. ОсуществлеItие закупок товаров, работ усJryг дIя обеспечения Iryжд
Техникума в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.18. Составление баланса и оперативньIх сводных отчетов о доходirх и

расходчlх средств, об использовании бюджета, другой бухгалтерской и
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статистической отчетности, представпение их в ycTilHoBJIeHHoM порядке в
соответствуюпц.Iе оргЕtны.

4.19. Рассмотрение и визирование главfiым бухгалтером сJryжащих основанием
дlUI приемки и выдачи денежньIх средств, договоров и согл€uпений,
з€tключаемых }цреждением Еа пол)ление или отгryск товарно-материiulьных
ценностей и на вьшолнение работ и усJryг, а также документов, установленных в
соответствии с пунктами 4.2-4.З настоящего положеIlия.

4.20. ВыполнеЕие иньтх функций связаЕItьгх с деятельностью бухгалтерии.

5. Права

5.1. Бухгалтерия имеет следующие права.

5.1.1. Требовать от всех подразделений Техникума соблюдения порядка
оформления операций и предстitвпеIlия в установJIенные сроки необходимьж
документов и сведений.

выЙ, Требовать от руководителей структурных подразделениЙ Техникума и
отдельньtх специirпистов принJIтиjI мер, ЕаправJIеIiньгх Еа обеспечение
пр€tвильной оргаIrизации бlхl.rета.

5. 1 .3. Вносить предложеIIиJI руководству Техникума о привJIечеЕии к
материЕIльной и дисциплинарной ответственности должностньгх лиц по
результатам проверок.

5.1 ,4. Не принимать к исполнению и оформлению докуl!{енты по операциям,
которые противоречат законодательству и установленному порядку приемки,
хрЕIЕения и расходования деЕежньIх средств, товарно-материzrльЕых и других
ценностеЙ, а также без соответств}ющего распоряжениJI директора Техникума и
юридического отдела.

5. 1 .5. Вести переписку по вопросам бухгалтерского )лета и отчетности, а также
другим вопросам, входлцим в компетеЕцию бухгалтерии и не требующим
согласования с директором Техник)rма.

5.1.6. Представительствовать в установJIенном порядке от имени Техникума по
вопросЕIм, отIlосящимся к компетенции б}хгалтерии, во взаимоотношениях с
нЕIлоговыми, финансовыми органами, орг rаI\4и государственньж
вItебюджетных фондов, бапкаrr,rи, иными государственными организациями, а
также другими организациями, учреждениями.
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5.1.7. По согласованию с диреюором Техникума привJIекать экспертов и
специапистов в области бухгалтерского )лета для консультаций, подготовки
зilключений, рекомендаций и предIожений.

5.1 .8. !авать указания струкryрным под)азделениям Теюrикума по вопросам,
относящимся к компетенции бухгалтерии и вытекающим из функций, которые
перечислеЕы в настоящем Положении,

5.1.9. Требовать и поJryчать материалы, информацию, необходимые дIIя
деятельности буr<галтерии, от cTpyKTypIrbD( подрд!делениЙ Техникума.

5.1 .10. Обращаться и поJIr{ать от струкгурЕьIх под)аздеJIениЙ Техникум4
государствеЕIrьж предприятиЙ и уrреждениЙ Ееобходимую методичесцую,
правовую и консультациоЕ}гуIо помощь в выполIlеЕии задач, возпожеЕньIх на
бlо<гштерию.

5.1.1 1. Щавать разъясЕеttия и рекомендации rrо вопросам, входящим в
компетенцию брсалтерии.

5.2. Главньй бу<галтер имеет следующие права.

5.2.1. В случае обIrаружения незаконЕьrх деЙствий должностньж лиц
докJIадывать о Еих директору Техникума для принятиlI мер.

5.2,2. Вносить предIожеЕия руководству Техникума о перемещении
сотрудIrиков бlо<галтерии, их поощрении за успеIшгуIо работу, а также
предложеЕия о наJIожении дисцишIинарЕьIх взыскаЕий на сотрудников,
нарушающих трудовyIо дисциплиЕу.

5.2.3. Согласовывать с дцректором вопросы нЕх}начеЕия, увольнения и
перемещения сотрудЕиков бухгалтерии.

5.2.4. Применять по согласовапию с директором Техникрла меры поощрения
либо меры взыскания. Меры взыскания моryт применяться тогда, когда
сотруд{иК бухгалтерии повторЕо допустил ошибку, приведшую к финансовым
потеряМ дIя ТехIfl{кумц либо доIryстил утечку информации, ,rо"-rдЪй
конфидеЕциальныЙ харакгер.

5.2.5. Представrrять разЕогЛасиJI директору Техник5rма в отношении ведеЕия
бухучета.
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5.2.6. Руководствоваться письменными распоряжениями директора Техникума в
случае возникЕовеЕия разногласий межд/ дирекгором и главным бухгалтером в
отношении ведеЕия бу<1^lета.

5.2.7. Требования б)Dсалтерии в части порядка оформления операций и
представлеIrия в б}л(гаJIтерию Ееобходимьж документов и сведеЕий являются
обязательными для всех подразделений Техникума.

6. ответственность .

6.1, СотрудпикИ бухгалтериИ Hecyl ответственЕость за ЕадJIежатr{ее и
своевременное выполЕение функций, предусмоlренных настоящим
положеЕием, в пределах обязанностей, возложенньIх на них
должностными иIIструкциями и Еепосредственными руководителями.

Информационные даЕные.

1, Разработано глЕlвным бухгалтером Губановой С.П.
2. Введецо впервые
3. Положение о методическом совете соответствует мс исо 9001:2008,

СМк СТо ГБпоУ Ро ( сАТТ> З9-|7,в части требоваЕий к построению,
изложению, оформлению, обозначению и управлению внутренЕими
Еормативными документами СМК.

4. Управление- в соответствие с требованиями смк сто гБпоу ро(сАТТ) з9-17.
5. Срок пересмотра - по мере необходимости
6. Список рассыпки:

Экз.J\Ъ 1- директор
Экз. Ns 2- заместитель директора по учебно-методической работе

Конфиденциа.тrьность

.Щокумент явJIяется иЕтеJUIектуаJIьной собственностью оргЕrнизации и не
может быть полIlостью иJIи частичIlо воспроизведен., тирЕDкировtlн и
распростраЕен в любом виде вне оргЕlнизадии без разрешения высшего
руководства организации.
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лист ознакомления

N9

пп
Фио .Що.пжность Jfu.шая

подпись
.Щата Примечание

1 Шаповалова Т.А. .Щиректор М,4!_ м.Lё-
Губанова С.П глilвный

бухгалтер ф

Лист регистрационных изменений

ФИо и
подпись
шtца,
внесшего
изменения

Лист регистрации проверок

,Щата проверки ФИои
доJDкность JIица,
выпоJIнившего

Подпись rп,rца,
выполнившего
проверку

Результаты
проверки


