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1. Обцие полоя(ения.

1.1. Положешrе о бибшlотеке ГБПОУ РО (САТТ> (дшrее - Положеrпае)

разработано на основе ((flршuерноrc положения о библиотеке средIею
спеIц]rаjьною )лrбною заведениD)

|.2. Бибrл,rотека явJuIется од{ип{ из струкг}рIъD( подрЕIзделениIi ГБПОУ
Ро (сАТТ> беспе.пвает )л{ебно-восшrгатеБIъй цроцесс rIебной, наушой,
сцравотIной,художественной Jп4тературой, период{ческими издаЕиrIми й
информационными материапап{и (далее - докумеIrrа,тr).

1.3. Библиотека в своей деятельности руководствуется Конституцией
Российской Федераrца,r, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г JФ273- ФЗ
<Об образовании в Российской Федерации>, (Dедершшъп,t з€коном от
29.12.2010г Ns 436-ФЗ <<О защите детей от информации, причинJIющей вред
их здоровью и развитию>, Федераrьлш,ь,r з€коном <О библиотечЕом деле),
инструктивно - методическими материаJIами I-{еrпраrьной биб,ш,rсrге.шо,

}+{формац.Iош{ой комиссии Миrистерсгm образоваrп.rя Россш,t (далее - LFИК), а
также настоящим Положением.

II. Осповныезадачи
2.|. Поrпrое и оперативное бибrисrге.пrое и rлrформа+аоrпrо-

бибшrогрфическоеобслрпtивание студеIrюв, цреподавателей, сотрудников,
ycTElHoBJIeHHoe в прaвипах поJIьзомrпля бибrпrсrrекой техIflлryма, в соответствI,1и с
шrформацаоrпъпrлл потрбносглrпа читателеЙ.

2.2. Форплароваrпrе бибrпаоте.пrою фонда в соOтветствии с профиrrем
техIfiffсума основными профессионаrьrъпrrи образоватеrшъп,тr црграI\ff\lаI\ff.l, и
информационными потребностями своих читателей, и не
противоречащих Федера.тьному з€кону от 29.|2.20|0r Ns 436-ФЗ (О защите
детеЙ от информации, приtIиняющеЙ вред их здоровью и развитию>,

2.3, Орrаrшваlцляиведениесцраво.пrо-бибrп.rогрфическогOшшарат€r.
2.4. Участие в воспитатеJъной деягеJБности те>с{шryIла,, форпллрова:ше у

сгудентов соIцIаJБно необходд/ъD( зна:пд1 и IIЕlвыков, граждаrrской позиlц{1r,

профессиона.тьтъпс интересов.
2.5. Форпллромrпае бибтп,rоте.шо,шlфрмаrц.IоI*rой куJIьтуры, обуlение

чrпrтелей современным методам поиска информации.
2.6. Совершенсгвова:ше работы бибrиотекл на основе вItедрения

совремеr+ъп<технологrлi и кошъютерIваIц{I4 бибlмоте.цrо-шlфрмадлоrпъж

цроцессов.
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lп. Основные фуякчии бпбпиогеки
3.1. Библиотека обслуживает читателей в читальном заJIе и на

абонементе, применяет методы индивидуаJIьного и группового
бс.rryживания.

3.2. Бесшвпrо обеспе.пваgг Tпrй.TeJIeIi основными бйrп.Iоте.пъпrд.r

УСЛУГаrчIИ:
- выдает во временное поJIьзование печатные }вдания и друп4е

дочл\4енты l.ts библиотечного фонда;
- предоqгzlвJlяет поJпIую }пIформilцдо о соgtаве ббrпrотечною

фrца через систему каталогов, карточек с использов€lЕием других форм
библиотечного информиров{lниll;

- оказывЕlет консуJIьтативц/ю помоIIF в поиске и выборе
JIIfiературы;
- выпоJIюIет тематиrtеские, адресЕые
бибrп.rогрфические справки;

cocT€lBJиeT по зЕlIIросЕlп,I списки лиIературы;
проводrг бибlмогрфичестс.rе бюры, орftuflвует KIilDKIъIe

выст€lвки.
З.З. Расппrряег €юсорп{\IеIrт бибrпrсrrе.*ъп< уФIуг, повыIIает I,D( качество

на основе технического осIrащеЕия библиотеки.
З.4. Обеспешваgг комплекtование фонда в соответствиI4 с профшIем

техIflдryма, учебньп\д.r пп€lнап{и и образователыъп\дr пргрФ,tN.rашr. Приобрегаег
1чбную, нау+tуо, справоtп{)до, период]rческ}lю, сцрilвоцýlю, художествеIшую
lпrrерац/ру и друпrе видт rздаtппl.

3.5. LЪучаgг степень удовпетворенI4JI lIитатеJБскоп) сцрса с цеJIью
коррекп4ровки комппектов€lниll и приведения в соответствие состава и
тематики фонда с иrrфрмаrцаотпъпlл,т псrгребноgгя\д,I читатепеЙ. Аяа.lпвирует
обеспечеr+lосгь студенюв )л{ебниками и )л{ебными пособиями.

З.6. Осуществrrяет учет, размещение и проверку фонда, обеспечивает
его сохр€lнностъ и режим хранения, регисгршцпо и др. в соответствиLr с
I4нсгруtсщей об учgrе библиоте.fiоm фонд4 утверlцденной приказом
Мlшlсультуры Россша от 02.12.98 г. Jt 590
и с прш<азом Минобразования Россш.r от 24.08.2000 Ns 2488 <Об 1"rеге
бибrпrmечrъп< фондов библиотек образовательньIх у{реждеЕий>, Проверка
фондов библиотеки црводпся систем€хтиtIески в сроки, усгановJIенные письмом
Мшфина Россlлл <Об иrвеrrгаршацш,I библаогещъп< фондов> от 14. 1 1 .98 Jф 1 6-
00-16-198.

З.7. Исшпочаег Jппературу из фоrцов в соответствиI,1 с нормативнымлI
актаN,rи. Проводrг обор непрфшшъп<, усгаревIIпа( и Млетrъж издаrпдi.

з.8. Ведет систему бибrп.rоте.пъпс катапоюв и

и друп.rе

карючек мноюаспекrного библиографического раскрытия фондов.
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З.9. Приншrлает участие в реализации программы
воспитательной работы теlсппсули4 испоJIьзуя рашитые форrшr и мею,ФI
Ецдвид/аJIьЕой и массовой работы.3.10. Внедряет передовую бибrпаоте.пцпо технологию, црово.ryrг
соIцiологшIеские иссJIедокlния с цеJIыо повышения качеgtкl работы бибтп.rотеки и
ву{ениI IIитатеJIюкLD( интересов.

З.1l. fфшпплаег у{Еютие в системе повышения IGаIмфкац&I
библиоте.пъп< работников.

З.12. Пршиrr,rасг }п{астие в работе с lц,IкJIовыми
комиссиrIми Texlfl{Kyмa- Взаlлrлодейсгвуег с бибтп,rотекалш,r района и
у{реждениJIми родФвеIff{ою прфиJIя.

lV. Управпенпе и органпзация деяте.пьности.

4. 1 . Руководсгво ббтпаотекой ос)дцесгвJцет завеryIопцй ббтш.rотекой,
коюрЕUI подчшrяеrся д{рекюру техIпд(ума Завед+оItцй несет ответственность з€l

выпоJIцение возJIожеIIньD( Еа бибJп{отеку задач и функцIй, определенньD(
доJDкностной шIструкprей, за состояние техники безопасности, охраIry труда
дает р€юпорDкеЕия и ук€lзания, обязателыrые дJIя
сотрудников библиотеки и осуществJIяет проверку их исполнения.

4,2. Работники библиотеки Еа:}начаются на должность, переводятся
и освМох(даются от доjDкноgги д.рекюром техникума по цредставIIению
заведlющею библиотекой.

4.З Расходы на содержание библиотеки цредусматриваIотся в общей
смете расходов те)сfi{Iсума. Руководсгво Текппсупла обеспе.пваgг
гарангироваIпrое финансирование комплектоваЕия, приобретение
оборудования, электронно-вы.IисJIитеБной и коItrФоваJьно-rrдrохотrеrьной
те)сйки, обеспе.швает бйrпrсrrеrу Ееобходдчъп\д{ помещениrIми в соотtsgtствllи
с дейиtsуюIIцп\д4 нормативtlI\4и.

4.4. Бибrпrотека ведет документаIцdо, )п{ет своей работы, цредстIIRIIяег
отчеты и плавы работы в ycTaIroBJIeHHoM порядке.

V. Правабпблиотеки.
Ббrпrотека ш,rеет пр,lво:
5.1. Са:r,rостоятельно опредеJuIть содержание и конкретЕые формы

своеЙ деягеrьности в соответствI,Iи с задачаI\,rи, ук€lз€lнным}r в ПоложенIд.l о
библиотеке.

5.2. Полуrать от структурных подр€ц}делеIrий материалы и
сведениrI, IIеобходимые дJUI решения поставленньD( перед библиотекой
задач.
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5.3. Принимать }частие в работе конференций, семинаров,
совещаний пол вопросам библиотечной деятельности, представляя
Техникум.

yl.обязанпосrи бпfuiисrrеки
Бибrп.rотека бязаrrа:
6.1. I4нфрппrровать читатýпй бо всех видах предоогавrяеI\БD(

бибrиотекой усrrуг.
6.2. обеспечимть читатеJUtм возможность rrользоваться всеми

фндами библиотеки
6.З. Погryrиризировать свои фонды и предост€lвJIяемые услуги,

рlзвивать и поощрять интерес к литературе

6.4. Совершенсгвовать бибrпаоте,пrое и шrформаlионно-
ббrплогрфическое обслрtслваlп.tе .Iитатепей, внедря компьютеризаlцдо и
передовые технологии.

6.5. обеспе.шваrъвысокуIокуJътуруобслуяоаваlпля
6.6. Оказьвать помопъ.пrrатетlяrл в вьборе необходпrьп< документов
6.7. Проводlть устные коIIсуJIьтации, цредоставjIяrI в поJIьзование

wrгателей катапом, каgкпеIФr и иные форлы шrфортrллрования, орпlнизуя
кнюкные выставки, биftл,rогрфичесrсrе бзоры, <<lftTrr шфрмацла) и другрrе
мероприятшI

6.8. ПроводrьзанямяпоосноваI\,Iинформацаонно,бибrпrографической
куJьтуры
6.9. Осущесгшrяь коЕIроJъ за возвращением лтгературы в библиотеку.
6.10. Создаватъ и поддерживатъ в бибrисrrеке комфоргrше усJIовия дIrI

рботычитателей
б.1 1. Огвечать за сохранностъ свою( фоЕдов.

VII. огветgгвенность.

7.1. Рабсrгrлшсr ббrп,rсrrеIса Еесуг сугвgrgгвенноgгь за правонарушения в сфере
защиты студентов Техникума от информации, причиняющей вред их
здоровью и (или) развитию в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

\ЦП. Взаимодейсгвпе со gгрукryрными подразделениями.

8.1. В црцессе своей деятеIъносги бIбJЕIотека вз€lд\,rодействуsг с

ацлшпrсграц.rей Texlflffq,Nra, 1"rебной частью, Iц{кJIовыми комиссиями и друпдд,l
сrрукгурIъп\д.I подразделениями техникума
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Информационные данные.

1. Разработано зам. директора по УМР Ефремовой Г.В.
]. Введено впервые
-:. Положение о библиотеке соответствует МС ИСо 9001:2008, СМк

СТО ГБПОУ РО <САТТ) 3 1- 1 7, в части требоваIrий к построению,
изложению, оформлению, обозначению и управлению внутренними
нормативными документами Смк.

-l. Управление - в соответствие с требованиями СМК СТО ГБПОУ РО (
сАтт> з1-17.

5. Срок пересмотра - по мере необходимости
6, Список рассылки:

Эrз. Jф 1- директор
Экз. Ns 2- Заместитель директора по 1..rебно-методической работе

положение о библиотеке
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КонфиденциаJIьность

:],lIeHT является интеллектуаJIьной собственностью организации и не

-:;ieт быть полЕостью или частично воспроизведеЕ9 тиражирован и
: :- ]pocTpaнeн в любом виде вне организации без разрешения высшего
: , :iОВОДСТВа ОРГаНИЗаЦИИ.
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лист ознакомления

Фио .Щолжность Личная
поддиqь

,Щата Примечание

Шаповмова Т.А, .Щирекгор W_4r1 -/! 01 tl
Ефремова Г.В. Зам.

директора по
умр

150{ i}
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Результаты
проверки

ФИо и
должность лица,
выполнившего

Подпись лица,
выполнившего
проверку

JaTa проверки
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Лист регистрационЕых изменений

Лист регистрации цроверок

Номера листов ФИои
подпись лица,
вIIесшего
измененIrI

.Щата
внесениJl
изменени
й

Itз}lенен
ных

замененн
ых

новых аннулиро
ванных


