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Щель:
Подготовка коIжурентосlrособЕьж специаJIистов' востребоваЕньж на рыЕке Труда.
ФормкроВtlкие уýJIовий для обесrrечеция равIIьD( условий всем граждilIаь{ ка псýr{ениJI
средýего профессионаJIьного образования.

Задачп:
- Участие в формировании мOдеJIи вьшускника на осЕове современньD( требований к
выrrускý{ку, сформированньп( работодатеJI;Iми;
- мероприятиl{ IIо повышению успеваемости и сохр€шеЕию ко}rги}Iгента;
- повышеЕие качествеIIньD( trок{Lзателей успеваемости в учебньж |руг{шах;
- проведеш{О мероприятlй, ЕацравлеЕньD( Еа улучшение качества кодготовки
специаJмстов;
_ мониторинг качества rrрофессиокаJьного образования;
- рllзвитие партнерскш( отýошешй с работодателем;
- обеспечить гибкую систему сдачи сессии 0тдельЕым студеЕтам.

, (шл)t,о.



План работы

Мероприятия, подлежащие
выполнению

Сроки выrrолнения ответствеrrпый

Подготовка материацOв к составлению
расIIисания на сессию

Не позднее, чеrur за 2
недели до тrачала сессии

Зав. отделеЕI{еh,{

Подготовка хi},рналов учебных занятиir
д1-1я групп гр. МНЭ-11-20. МНЭ-11-18.
МнЭ-l 1 -17. ТоП-1 i-i9. оопит-1 1-1 7

/{о начала занятий Зав, от;телением

Составление списка обучающихся с
задолженностями по дисциплинам

по окончании сессии Зав. отде;rеfiием]
секретарь

Составление плана работы 0тделения
на учебный год

Авryст-сентябрь Зав. отделениеfut

Вылача зачетньж книжек гр. МНЭ-11-
2а

на yстановочной сессии Зав. отделеЕием.
секретарь

IIодготовка ведомостей учета часOв
(форма 2, форма 3)

по окончанию сессии Зав. отде.llением

Подr,отовка бланков справок-вызовов"
справок-подтвержденилi. направлений
на пересдачу, сilравок по требованию

Ежепrесячно (на сессии) Зав, отделением.
секрsтарь

Подготовка ведоь{Oстелi контрольньt_х

,рзOот. зачетов, экзамеItOв
/{о нача,та зимней и летней
сессии

Зав, отдеltением,
секретарь

Ж.чрнагr yчета домашних контро-тьных
работ

В течение всего года Преподаватели,
секретаръ

Собрания в группах заочного отде-'rения 1 раз в сессию Зав. отделеЕl{ем
Подгот,овка материала для составления
расписания ( гр. МНЭ-11-20. МFIЭ-l l -
18. }ч{НЭ-11-17, ТоП-11-19. оопит-i 1-
1

За 2 недели до начаца
сесс}Iи

Зав. отделением

Работа с родителями и студентами по
вопросам успевае}{ости tI

посещаемости обyчающимися учебньж
занятий" оппаты за ччебч

систематически Зав. отделением.
секретарь

Вьцача экзаfuIеЕационных ведомостей.
выдача ведомостей на контрO-цъные

работы (домашние и классные)

В деrrъ экзамена.
дифференцирOванного
зачета

Зав. Оrделен}Iем"
секретарь

Занесение экзаменациоЕных оценок в
свOднчю ведомость ( гр. МНЭ-i 1-20,
МнЭ-1 1-1 8. N,fнЭ-1 1-1 7, ТоП-1 1-19.
ООпит-11-17)

по скончаflии экзамеЕа по
дисциплине

Прегtодаватели

Анализ успеваемости. итоги
экзаN{енационнойl сессии" сообiцение
рgзJльтатоts за]\{. директора по УР

по окончании сессии Зав. отделением

Составление слиска задолжников по
дисциплинам

по окончан}lи сессии Зав. отделением,
секретарь

IIроведенлле профориентацгrонной

работы через студентов выrтускных
груflл, находящ}rеся на преддипломной

_црщ!Jике

Май Зав, отделением,
классный
руковOдитель

Объявление на сайте о приеме в
техникум на заочное отделеЕие,

Май-август Зав. отделением,
секретарь



соOбщение (} специаль}Iос,гях: II{]
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0рганизуется в соответствии с

требованиями тицового стаЕдарта
в соответствии с
графиком учебного
процесса

Зам. директора iro
УМР. руководители
курсовог0

0рганиз_чется в соответствии с

требованиями т{,{повOго стандарта
в соответствии с
графиком у.Iебного
процесýа

Зам. директора по
УМР. зам.

директора по УПР,
зав. заочныN{
отлелением

Мероприятия, подлежащие
выполнеЕию

Сроки выполнения ответственный

Контроль за качество},I преподавания
(посещение занятий в соответствии с

По графику [иректор, зам.

директора" зав.

ОТДеjIеНИеt\,t

Контроль за выпоJIнением учебных
планOв

2 раза в сессию Зам. директора. зав.

отделением

Контроль за выполнением расписаниrI
за}Iятии

Ежедневно на сессиJIх Зам. директора rr0

ур
Контроль за ведением ж,чрналOв

учебньп< групп ( гр. МНЭ-t 1-20, МНЭ-
1 1-18. МнЭ-1 1 -17, ТоГ1-1 1-1 9, ооrrит-
11_1

Ежедневно па
экзаменационной сессии

Зав" отделением.

за посещаемOýтъю занятий Еяtедневно на сессии Зав. отделением

Контроль за ходом экзаменационной
сесс}lи

[Io графику Зам. дtлректора по
УМР, Зав.
отделеЁием

Контроль за tsедениеN{ J*чета часов

работы преподавателей
1 раз в год, не позднее 15

ик)IU{

Зав. отделением

Подача сведеrrrrй по шроведенны]\{
LIacaM в бухгачтерию на

-совместителей

Що 25 числа каждого
l\{есяца, согласн0 графику
сесси}I

Зав. о,гделениеl!{

подгtrтовка и проведеrrие ГиА д"чя

выпускной группы ООпит-11-17 по
специfuтьF{ости < Организация
обс;iуживания в общественном

с]огласшо графику Зав. отделениеп,I



питаýирl))
Ifодготовка и i]роведение Гид дця
вьпryскной гру-шпы РlНЭ 11-17 по
спецлlальности к]Vlонтаж, наJIадка и
экс плуатация электрооборl,доваriия
про]\{ышiлеilньlх и гражданских зданий>>

Согласно графику Зав, от,делением

Зав, заочяым отделениsм Т.В. Федотова
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